
Loudoun County, Virginia 
www.loudoun.gov 

Department of Finance and Budget 
1 Harrison Street, SE, 4th Floor 
P.O. Box 7000 
Leesburg, Virginia 20177‐7000   

 

 

 

July 28, 2020 

 

 

 

Mayor Kwasi Fraser 

Town of Purcellville 

221 S. Nursery Avenue 

Purcellville, VA 20132 

 

RE:   Requests for Capital Improvement Program Funding 

 

Dear Mayor Fraser, 

 

Annually,  Loudoun County  solicits  requests  for Capital  Improvement Program  (CIP)  funding  for  capital 

projects  located within  the Town. This  letter serves as  the County’s official  request  to submit  funding 

requests for County CIP funding for Town capital projects. Requests for County CIP funding made by the 

Town should be generally limited to: 

 

1. Capital  improvements  to  facilities owned by Loudoun County or  located within  the Town, but 

operated by the County; and 

 

2. Local pedestrian‐ or transportation‐related improvements that benefit the county. 

 

This year, we will be asking you to submit your funding requests through our online application process. 

We hope this improved process will collect additional information about your proposal to better inform 

County staff’s funding recommendations to the Board of Supervisors. The application process will also 

allow you to describe your project and electronically upload the following required documents: 

 

 A signed letter from the town manager or mayor officially requesting funding for a Town project; 

 

 Any relevant backup documentation (studies, cost estimates, design documents) that would assist 

the County in determining the feasibility of the funding request and project details; and 

 

 A formal copy teste from the Town Council endorsing the funding request to the County for CIP 

funding.  

 

The online application is available now and can be accessed at 

https://lfportal.loudoun.gov/Forms/TownCIPFunding. 
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To complement our new process, we would like to invite your staff to attend a virtual training/question 

and answer session on Tuesday, August 4 at 10:30 a.m. Virtual meeting information, including a link and 

call in phone number, can be found on the third page of this letter and will also be sent separately to your 

town’s leadership staff.  

 

Capital project funding requests made by the Town are not guaranteed but will be considered as part of 

the  FY 2022 budget deliberations based on available  funding. New Town project  requests  considered 

appropriate for funding will be treated as new County projects are; that is, as funding permits, they will 

be placed in the latter part of the six‐year planning period or beyond, especially given the current funding 

constraints of the County’s capital program. 

 

All application materials will be due no later than September 30, 2020.6 If you have questions about the 

process or issues with the online application, please contact Jonathan Holt, Senior Management Analyst, 

at jonathan.holt@loudoun.gov or (703) 737‐8585. 

 

Please  let me know  if  you have any questions  regarding  the process  to  request CIP  funding  from  the 

County.   

 

Sincerely, 

 
 

Megan Bourke 

Assistant Director 

Department of Finance and Budget 

 

megan.bourke@loudoun.gov 

(703) 777‐0178 

 

 

 

Cc:  David Mekarski, Town Manager 

  Tim Hemstreet, County Administrator 

  Janet Romanchyk, Acting Director, Department of Finance and Budget 

  Jonathan Holt, Senior Management Analyst, Department of Finance and Budget 

  Joe Kroboth, Director, Department of Transportation and Capital Infrastructure 

  Bruce Johnston, Deputy Director, Department of Transportation and Capital Infrastructure 

   

                                                            
6 The County will accept a formal copy teste from the Town Council endorsing the request for CIP funding from the 
County after September 30, 2020, if such formal action cannot be achieved by the Town Council prior to that date.  
It is preferred that such action be taken prior to the end of November 2020 to ensure the County’s Board of 
Supervisors that the request has been officially endorsed by the Town Council prior to the finalization of the 
County’s Proposed Budget and prior to the beginning of the Board’s budget deliberations. 
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Town CIP Information Session 

Tue, Aug 4, 2020 10:30 AM ‐ 11:30 AM (EDT) 
 

Please join my meeting from your computer, tablet or smartphone. 

 

 https://global.gotomeeting.com/join/631492917  

 

You can also dial in using your phone. 

 

 United States: +1 (872) 240‐3311 

 Access Code: 631‐492‐917 

 

New to GoToMeeting? Get the app now and be ready when your first meeting starts: 

https://global.gotomeeting.com/install/631492917 




